
IESTP HIPÓLITO UNANUE

PLAZO DEL 

PROCESO

(Días hábiles)

         Llenado de ficha de inscripción.

         Partida de nacimiento original y 

actualizado.

         Certificado de estudios secundarios 

original y actualizado.
15 minutos

         2 fotos tamaño carnet.

         Copia de DNI

         Copia de DNI del apoderado.

         Ficha de matrícula debidamente 

llenada.

         Certificado de estudios original y 

actualizado.
10 minutos

         Pago por derecho de matrícula.

         Estar aprobado en sus U.D o llevar 

curso que tenga a cargo. 

         Pago por derecho de matricula 5 minutos

         Pago por récord académico.

         Estar aprobado en sus U.D o llevar 

curso que tenga a cargo.

         Pago por derecho de matricula 5 minutos

         Pago por récord académico.

         Carta de compromiso de pago 

puntual de pagos.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Pago por búsqueda de historial.

         FUT.

         Copia de DNI

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         1 foto

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         1 foto

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         No tener deuda pendiente

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Pago correspondiente

         FUT.

12
CONSTANCIA DE 

VACANTE

Mesa de 

Partes.

Área 

Académica
5 días 103

11
CONSTANCIA DE 

ESTUDIOS

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
10 días 23

10
CONSTANCIA DE 

NO ADEUDO

Mesa de 

Partes.

Área 

Académica
3-5 días 53

9
CONSTANCIA DE 

EGRESADO

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
15 días 153

8

CERTIFICADO DE 

ESTUDIOS 

SUPERIORES

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
15 días 213

7

CAMBIO DE 

TURNO O 

SECCON 

POSTERIOR AL 

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
5 días 43

6

CAMBIO DE 

TURNO O 

SECCION ANTES 

DEL INICIO DE 

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
5 días 23

5

BUSQUEDA DE 

HISTORIAL DE 

NOTAS

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
15 días 83

3

MATRÍCULA 

ESTUDIANTES 

REGULARES

Caja
Área 

Académica
130

4
MATRÍCULA 

EXTEMPORANEA
Caja

Área 

Académica
150

1 ADMISIÓN
Mesa de 

Partes

Área 

Académica
100

2

MATRÍCULA 

ESTUDIANTES 

NUEVOS

Caja
Área 

Académica
120
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         Copia de DNI

         Récord de notas (solo para reingreso)

         Pago correspondiente

         FUT.

         Reserva de matricula

         Copia de DNI

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Datos del lugar de practicas

         Pago Correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         1 foto

         Boletas de pagos correspondientes

         FUT.

         Copia de DNI

         Haber aprobado examen de 

Suficiencia

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Constancia de no deudo.

         Récord de notas del I al VI ciclo-

Egresados.

         Récord de notas hasta el periodo 

anterior de su ciclo actual-Alumnos.

         Pago correspondiente.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Denuncia por robo o pérdida de 

documentos

         Certificado de ingles original (por 

deterioro)

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Denuncia por robo o pérdida de 

documentos

         Certificado de ingles original (por 

deterioro)

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

23

DUPLICADO DE 

CERTIFICADO 

MODULAR

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
10-15 días 103

22

DUPLICADO-

CERTIFICADO DE 

INGLÉS

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
10-15 días 63

21
CURSO DE INGLÉS 

TITULACIÓN

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
3 meses 603

20
CERTIFICADO DE 

INGLÉS

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
3 días 163

19

CERTIFICADO 

MODULAR (I, II Y 

III)

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
15 días 153

18

SOLICITUD DE 

PRACTICAS 

MODULARES (I, II 

Y III)

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
1 día 103

17
SOLICITUD DE 

REINGRESANTE

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
15 minutos 83

1050

16
RESERVA DE 

MATRICULA

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
1-2 días 43

15

COSTO TOTAL 

PARA V Y VI 

CICLO

         Haber cancelado matricula y récord 

de notas.
CAJA

Área 

Académica

Según 

cronograma de 

pago

800

14

COSTO TOTAL 

PARA III Y IV 

CICLO

         Haber cancelado matricula y récord 

de notas.
CAJA

Área 

Académica

Según 

cronograma de 

pago

950

13
COSTO TOTAL 

PARA I Y II CICLO

         Haber cancelado matricula y récord 

de notas.
CAJA

Área 

Académica

Según 

cronograma de 

pago
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         Denuncia por robo o pérdida de 

documentos

         Certificado de ingles original (por 

deterioro)

         Pago correspondiente

         FUT.

         Tener todos los requisitos de 

titulación

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Pago correspondiente 13

         FUT (solo para egresados)

         Copia de DNI

27          Tener de 1 a 3 cursos a cargo

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI tamaño 150 a color

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI

         Constancia de vacante

         Pago correspondiente

         FUT.

         Copia de DNI

         Pago correspondiente

         Haber concluido un periodo 

académico como mínimo

         FUT.

36 FUT - - - - 3

35

RESOLUCION DE 

TRASLADO 

INTERNO

Mesa de 

Partes

Área 

Académica

1 hora (hasta un 

día antes de 

iniciado el 

proceso de 

matrícula)

103

34

RESOLUCION DE 

TRASLADO 

EXTERNO

Mesa de 

Partes

Área 

Académica

1 hora (hasta un 

día antes de 

iniciado el 

proceso de 

matrícula)

303

33
SOLICITUD DE 

BECA

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
7 días 23

32

RECTIFICACION 

DE APELLIDOS Y 

NOMBRES

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
10 días 53

31

LICENCIA DE 

ESTUDIOS-MAS 

DE 1 AÑO

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
1-2 días 53

30

EXAMEN DE 

SUFICIENCIA DE 

INGLES

Mesa de 

Partes.

Área 

Académica
2 horas 143

29

DESARCHIVAMIE

NTO DE 

DOCUMENTOS

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
5 días 83

103

28

FEDATEADO 

COPIAS POR 

SILABO

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
7 días 13

26

RÉCORD DE 

NOTAS POR 

CICLO

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
1-3 días

EXAMEN DE 

SUBSANACIÓN

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
1 día

25
PAGO POR 

TÍTULO

Mesa de 

Partes

Área 

Académica
21 días 2503

24
DUPLICADO DE 

TÍTULO

Mesa de 

Partes.

Área 

Académica
60 días 1003


